1. GENERALIDADES CONTRATO‘

SISTEMA INTEGRADO DE CALIDAD RG-OEN-150
APOYO )
1de4
CONTRATOS
ALCALDIA DE MIRAFLORES
AR INFORME DE SUPERVISION i
NFORME DE SUPERVISION No. 1
| 10/11/2025 |

PS-CD-118-2025

PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN ARQUITECTURA Y URBANISMO COMO
H APOYO EN ACTIVIDADES TECNICAS, ADMINISTRATIVAS Y DE GESTION EN LA

ESTRUCTURACION, SEGUIMIENTO DE PROYECTOS Y OBRAS DE LA SECRETARIA DE
PLANEACION, INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE

MIRAFLORES, GUAVIARE.

Doce millones ochocientos ochenta mil pesos ($12.880.000) M/CTE.

9/10/2025

Dos (02) meses y veinticuatro (24) dias

CONTRATACION DIRECTA

PRESTACION DE SERVICIOS

2024952000017

171 . SERVICIO DE IMPLEMENTACION SISTEMAS DE GESTION

HEIDY BIBIANA RAMOS DIAZ

Secretaria de Planeéacién, Infraestructura y Desarrollo Territorial

9/10/2025

CAROLINA MACHADO SANTOS

CC. 1.121.945.686 de Villavicencio Meta

3228805885

arg.carolina.machados@gmail.com

, 9/10/2025

PRIMERA PRORROGA

SEGUNDA PRORROGA

TERCERA PRORROGA

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO

SUSPENSION T

AMPLIACION SUSPENSION

REINICIO 1

SUSPENSION 02

AMPLIACION SUSPENSION2

REINICIO 2

; 31/12/2025
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13,033,333.33

447 12/05/2025 $ 12,880,000.00
VALOR TOTAL APROPIADO $ 12,880,000.00
i DESDE HASTA | FECHA EXPEDICION [ valorAseGurADO |
7.SEGUIMIENTO FINANCIERO Y_PRESUPUESTAL DEL CONTRATO
PAGOS PARCIALES |

N/A N/A N/A N/A N/A

TOTAL $ -
Pagos Efeciuados segun esiudo de cueniu

VALOR DESEMBOISOE
N/A

TOTAL $ -
Pagos Autorizados en el presente informe

El coniratista presento informe de actividades
B o comrespondiente al periodo comprendido enfre el 09 de
N1 18/11/2025 $4.600,000.00 N1 octubre al 08 de noviembre de 2025, con sus respectivos
anexos y pago de la seguridad social.

TOTAL $4,600,000.00

Resumen presupuestal

$ 12,880,000.00
$ -
H $ -
$ 12,880,000.00
$ -
i $ -
HIB 4,600,000.00
1s 4,500,000.00
HIE 8.280,000.00

www. erircflores-guawviare.gov.co
contactenos@miraflores-guaviare.gov.co
Adcaldlia Municipal — Bammio Chino Calle 5 N=10-25
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8. CUMPLI,

CONTRATO

La conlrafista actué con lealtad, fransparencla y buena fe durante todas las Informe de aclividades de cvenia de
1 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contraciuales, sl elapas contractudles, respondiendo con oporiunidad los requerimientos, cobro No., 01, coreo y drive de la
evitando dilaciones y en frabamientos. elaborando los oficios necesarios y participando en comités y mesas de Secretaria de Planeacién, Infraestructura y
seguimiento sin generar retrasos ni frabas administrativas. Desarrollo Tenitorial.
No acceder a peficiones o amenazas de quienes qetden por fuera :..c ;:anailsta no clgccedlérq sollcii;lfi?s Inde::[dcs r;l preslon]eslexfemcl:s, Informe de actividades (:{e cueniade
2 |de latey con el fin de hacer u omiiir algn hecho, que deseen si imit@ndose a real |19r gesiiones estriciamente conforme alaleyy a ’os. cobro No. 01, correo y drive de la
. procedimientos insfituclonales, especiaimente en atenclén arequerimientos de [Secretaria de Planeacién, Infraesiruciura y
obtener beneficios particulares. oo
érganos de conirol. Desanrollo Tenitorial.

Informe de aclividades de cuenta de
cobro No. 01, correo y drive de la
Secretaria de Planeacién, Infraestructura y
Desarrollo Termitorial.

Manluvo la debida reserva sobre la informacién téenica, adminisirativa y
N | confractual a la que luvo acceso, eniregando Gnicamente los documentos
periinenies a fravés de candles institucionales.

Maniener la reserva sobre la informacién que le seq suminisirada
para el desarrollo del objeto del confrato y que fanga tal caracter.

I

|

Radicar las facturas de cobro por el frabajo e]ecuicl do dentro de los st Radicé dentro de los tiempos establecidos las actividades, informes y sopories
plazos convenidos.

S

requeridos para el pago de sus aclividades. Cuenta de cobro No. 01 |

El contratista cumpliré a cabalidad con los pagos de impuestos y
s) confribuciones establecidos para la presente modalidad de confrato, en la Comprobante de egreso cuenta de cobro
Secrelaria de Haclenda Municipal al momento del desembolso, se evidencia  |No. 01

con el comprobante de egreso.

Pagar los impuestos y contribuciones establecidas dentro del Estatuto
Tributario para este tipo de coniratos.

El CONTRATISTA ser@ responsable ante las autoridades de los actos u Respondié-adecuadamente por las actividades desamolladas, elaborando Informe de actividades de cuenia de
s omisiones en el ejerciclo de las actividades que desarolle en virud st documentos técnices, atendiendo requerimientos de entidades como la cobro No. 01, correo y diive de la
del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la:Administracién o Conralorfa, y actuando con responsabilidad frente a los procesos de obra, Secretarfa de Planeacién, Infraestructura y
a ferceros, Interventoria y consultoria asignados. Desarollo Temitorial.
Realizar los pagos al sistema de seguridad social integral y parafiscal Realzé oporfunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral, . N
7 |si a ello hay lugar, de acuerdo con los pliegos definidos por ley St conforme a las exigencias del confrato y la normatividad vigente, anexando las Planilla de seguridad social 9494046097 -
. > ; . y cuenta parcial No. 01
{primera semana de cada mes). planillas corespondientes al periodo reportado.
Marituvo Indemne al Municipio al'ejecutar sus funclones de manera.diligente y l;:zél:gzgeo?xc::;f::e;césec;:r:;a de
8 |Mantener indemne al Municipio. Sl conforme a los fineamientos técnicos, evitando actuaciones que pudieran e b

Secretaria de Planeacién, Infraestructura y

generar perjuicios o confingenclas para la Administracion. Desarrollo Temitorial,

Estar ofiliado en calidad de cotizante a seguridad soclal en salud,
pension y ARL para'lo cual deberd cotizar sobre el ingreso base de
cofizacién que corresponda al 40% del valor mensuglizado del s1
coniralo y los pagos los debe realizar denfro de los términos
sefialados en el arifculo 2>del decreto 1990 de 2014y 1273 de 2018,
{anexar planillas soporie de pago).

Cumpllé con su obligacién de estar afiiada como cotizante al sistema de salud,
pensién y ARL, realizando los pagos con base en el valor mensualizado del
conirato, conforme al Decreto 1990 de 2016y 1273 de 2018.

Planilla de seguridad social 9494044097 -
cuenta parcial No. 01

Informe de aclividades de cuenia de
cobro No. 01, correo y drive, de la
Secretarla de Planeacién, Infraestructura y
Desarrollo Territorial,

Cumplir igurosamente con fodas las normas, pollficas y
procedimientos establecidos en relacién con el Sistema de Gesiidn st
de Seguridad y Salud en el Trabdjo (SG-SST)y asistir aclivamente a los
programas de formacién y capacitacién.

Observé estriclamente las normas del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud
en el Trabajo —$G-$ST—, asistiendo a las actividades requeridas y cumpliendo
con los procedimientos instifucionales aplicables,

3

Entregar segiin sea el caso, los documentos y archivos a su cargo,

3 i u d
debidamente inventariados para garantizar la contifuidad de la | Entreg los documentos, archivos y productos a su cargoe de manera

. - N i organizada en el expediente de comespondenciay de procesos de Expediente flsico de comespondencia,
11 g:sh:ir: publica, Clogfoi\mi a los °§'°Ug’s 15y 16de ll;: Iﬁ'y 594 de st interventoria, asegurando la continuidad de la gestidn poblicay el expediente fisico proceso CM 01 de 204
mt?rcm)ici:gleGsenem @ Archivos y demds normas arcifivisticas cumplimlento de la Ley General de Archivos.

www.nﬂrufiprqs-gucvlm-b.gw.co
contactenos@miraflores-.guaviare.gowv.co
Alcaldfa aminicipal — Barrio Chino Calle 5 N°10-25.
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8. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRA 10 i
: CIONES ESPECIEICA

Apoyo en [a redlizacion de las actividades necesarias
para el seguimiento e implemeniacién de la politica
de seguimiento y evaluacion del desempefio
institucional.

NI

3.11%

La coniratista cumplié satisfactoriamente esta actividad al apoyar la
estructuracién del formato para el Informe de Gestién de Resultados —
Vigencia 2025, integrando los contenidos necesarios para reflejar el
desempefio institucional. Su labor Incluyd la organizacidn de la informacion
referente a los seis ejes estratégicos del Plan de Desanollo, incorporacion
de datos presupuestales —asignacién, ejecucién y porcentale de
cumplimiento—, elaboracién de graficas y su deblida interpretacion, asf
como la definicién de espacios para registrar Impactos sociales,
ambientdles, econdmicos y dlianzas estratégicas. Su aporte pemitid dejar
una base clara y mefodolégicamente organizada para consolidar la
gestién instituclonal.

Formato informe de gestion de

resultados - vigencia 2025.

Apoyo en la revisidn de solicitudes, requerimienios y
seguimiento de procesos de obra, interventoria y
consultoria que adelante la secretaria de Planeacién.
Infraestructura y Desarrollo Tenitorial.

N

7.76%

La coniratista dio pleno cumplimiento a esta obligacién mediante la
elaboracién y radicacién oportuna de multiples oficios dirigidos al
Consorcio Inferhospital Mirafiores, orientados a garantizar el avance y
supervisidn de los coniratos de obra e interventoria. Entre ellos se
encueniran reiteraciones para entrega de informes, solicitudes de
conceptos técnicos, advertencias por ausencia del personal interventor, y
requerimientos para la radicacién en deblda forma de modificaclones
coniractuales. Igualmente, realizé remisién de listas de chequeo de
Informes mensuales, asegurando la frazabilidad del proceso.

-Expediente fisico del contrato

-Correo electrénico de la

Secretaria de Planeacion,

Infraestructura y Desarrollo
Temitorial

CM No. 001 — 2024.AD?

Apoyo en la elaboracién de estudios previos y
documentos preconiractuales relacionados con
proyectos del drea de infraesiructura.

Sl

3.88%

£l cumplimienio fue evidente al elaborar documentos clave para la
preparacién de procesos contractuales en infraestruciura. La condrafista
desarrollé un estudio previo completo y un anexo técnico de 91 folios para
el proyecto de optimizacidn de la Planta de Beneficio Animal (PBA), asl
como un anexo técnico adicional de 26 folics para la Actualizacion del
Plan Vial Municlpal. En estos documentos se incluyeron descripciones
técnicas, justificaciones, especificaciones, alcances y demds insumos
fundamentales para erentar la toma de decisiones y la estruciuracion de
futuras contrataciones.

Documentos de anexo
técnico PBA y Plan vialy
estudio previo P3A.

Apoyo en la revision de informes mensuales, oficios,
solicitudes y requerimientos, parciales, terminaciones,
recibo y liquidacién de coniratos de obra, inferventoria
y consulforia.

SI

3.88%

La contratista cumplié al emitir oficlos relacionados con solicitudes de
pago parcial, respuestas a conceptos técnicos, relteraciones de
radicacién de informes y nofificaciones de listas de chequeo para recibo
final y liquidacién de obras e Interventorias. Documentos como los oficios
SPIDT 421, 428, 439 y 446 evidencian una intervencidn administrativa activa,
destinada a comegtr, aclarar y orientar el proceso coniractual en sus
diferentes etapas.

Expediente fisico de archivoy
correo de la Secretaria de
Planeacion, Infraestruciura y
Desarrollo Teritorial.,

Apoyo en comités de obra, reuniones, elaboracion de
oficios, informes de supervisién, y visitas de cbra para el
seguimiento de las obras de infraestruciura dela
Secretaria de Planeacién Infraestructura y Desarrollo
Tenitoral,

Si

3.88%

£ cumplimiento se refleid en la parlicipacion activa de la confraiista en
comités.técnicos, tales como el comité de obra del proyecio Construccion
de la Placa Deportiva Lagos, realizado en modalidad hibrida. Su respaldo
técnico pemmitid analizar avances, identificar necesidades y contribuirala
toma de decisiones sobre los procesos de efecucion.

Registro comité

Apoyo a la Secretaria de Planeacién Infraestructuray
Desanollo Temitorial, en la proyeccién de respuestas a
los requerimientos y solicitudes efectuados por las
diferentes entidades.

Sl

3.88%

La contratista cumplié atendiendo solicitudes de Informacion provenientes
de la Contraloria General de la Republica, asf como de la Defensoria
Regional Guaviare y de la ESE Red de Servicios de Salud. Mediante oficios

como SPIDT 392, 396, 444 y 445 aporté informacién técnica, administrativa'y

coniractual necesaria para dar respuesta formal a estos requerimientos.
También participd en la mesa de seguimienfo de la Contraloria sobre el
proyecto del Hospital Albert Schweltzer, cumpliendo obligaciones de
articulacion interinstitucional y soporte técnico.

Expediente fisico de archvo
coireo elecirdnicede ia
Secretaria de Planeacien.
Infraestructura y Desarrollo
Temitorial y registro comité
mesa dé seguimientor
Coniraloria General de la
Republica.

wyw.miraflores-guaviore.gov.co
contactenos@mirafiores-guaviare,gov.co .
Alcaldia Municipal - Bario Chino Calle §'N°10-25
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a Documentos formatos: -Acta .|

de observaciones licencias
La contratista cumplié mediante la esiructuracién de formaios técnicos urbanisticas. Cédigo formato

necesarios para el rémite de licencias urbanisticas, tales como actas de ‘PR-EL—039. .
Apoyo en larevisién y expedicidn de licencias observaciones y listas de chequeo para licencias de construccién y ~Lista de chequeo licencia
7 |urbanisticas, reporte ELIC, ordenamiento terfitorial y ] 2.33% |ocupacién del espacio poblico. Estos instrumentos permiten estandarizar | UrPnistica de construccion.
urbanistico. revision documental y garantizar la comecta gestion del ramite, (;odlgo formato P’?-EL-]'.SS'
fortaleciendo el componente urbanistico y de ordenamiento tenitorial de -Lista de cheqL.Jeo licencia
la Secretaria. urbanistica de intervencién.y

ocupacién de espacio
ptblico. Cédigo formato RG-
LCPC-155.

El cumplimiento se vio reflejado en la estructuracién de contenidos y
entregables presupuestales necesarios para los estudios de mercado de los
2337 proyectos de la Planta de Beneficio Animal y la Actualizacidn del Plan Vidl. Documento anexo técnico de
* La confratista identifics los ftems, actividades y pardmetros requeridos para proyectos.
la proyeccién y formulacién adecuada de los costos, cumpliendo con los
requetimientos técnicos establecidos para la preparacién de los proyectos,

Elaboracién de presupuestos de obra, andlisis de
8 precios unitarios, especificaciones técnicas y otros sl
requerimientos relacionados para la formulacién

proyectos de infraestructura.

La obligacién fue cumplida mediante la participacién en comités virtuales

. L. de seguimiento de convenlos interadministrativos, enire ellos el CV-CD-004- y
Apoyo en el seguimlento, terminacién y recibo de " . N " i
9 convenios de la Secrefaria de Planeacién y Desarrollo, Sl 2.33% 2023, rechzuéos lgs dfos'30 y 9 de octubre de 2925 respec’nvc:me'nie. Su Registro comité.
aporte contribuyé a revisar avances, compromisos y aspectos técnicos
necesarios para el adecuado desamrollo
Apoyo al comité de evaluacién en la realizacién de
evaluaciones técnicas y econémicas en procesos de
coniratacién relacionados con Infrcesfmrc{; ura, de
acuerdo con'la programacién de la supervisién, asf . . : iz o s
como el acompaiiamiento fécnico y la el dEorcclén La coniratista cumplié proyec!cndo §I alcance, justificacion, descripcidn o ]
10 ! Ny Sl 2.33% | de necesidades y consideraciones técnicas de los proyectos PBA y Plan | Anexo técnico de proyécios.
de estudios y documentos necesarios p grala Vial, incluidos dentro de los anexos técnic
estruciuracion de proyectos a inscribir en el banco de ’ OS.

programas y proyectos municipal, orientados al
desarrollo de infraestructura en el municiplojdesde la
alcaldia,

35.71%

El supervisor, con la suscripcidn del presente informe, certifica que el n':onfraiisic cumplié con su obligacidn de acreditar los pagoes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales
correspondientes, de conformidad con lo dispuesto.en el articulo 50 de Ja Ley 789 de 2002

ANEXG:

El contratista presenta informe de actividades corespondiente

Informe de Actividades del Contratista X 24 al periodo comprendido entre el 09 de octubre del 2025 al 08 »
1 de noviembre del 2025, con sus respectivos anexos.
2 |Factura /cuenta de Cobro X 1 El coniratista presenta cuenia de cobro No 01,
3 [Planilla de pago de seguridad social X 2 Planilla de pago a 94940460970, octubre de 2025.
4 |Soporie de cargue a Secop |l ] X 1 Regisiro fotografico
5 |Entrada a almacen o Documento Equivalente si aplica N/A N/A N/A
46 {Otros N/A N/A N/A

11. CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

el 09 def¥ctubre al 08 de noviembre de 2025, con uf\ porcentaje de avance de 35.71% por actividad, lo que representa un avance total acumulado del 35.71% para el informe No. 1, dando

cumgiidnto a cabalfdad cpMas obligaciones estipuladas en el conir?io, en los tiempos y condiciones acordados, conforme a los términos establecidos en el mismo.
_‘”{B‘.,":‘:T v‘;'.\\w ) |
<A

)

"
»
X UL
TR
Proed teptruciura y Desarrolid Tenitorial

En mi calidad de supervisor del presente contrato de prestacién de serv;IcIos, ceriifico que el contratista presento su Informe de actividades desarrolladas para. el periodo comprendido entre

.
A Ly, 4%
- 7 1 ﬁ
ria de =5
ora Designadd
Elabord: Wlexandra Gonzélez Gonzélez - Profesional de Apoyo SPIDT
Revisd: Heidy Biblana Ramos Diaz - Secrefaria de Planeacién, X y D

www.miraflares-guaviare.gov.co
confactencs@mirafiores-guaviare.gov.co |
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